
 

 
Als Ev.-luth. Kirchenamt Osnabrück-Stadt und -Land sind wir mit knapp 100 Mitarbeitenden die 
Verwaltungsstelle für Kirchengemeinden und Einrichtungen der Ev.-luth. Kirchenkreise Bramsche, 
Melle-Georgsmarienhütte und Osnabrück. Die Kirchenkreise umfassen zusammen 64 
Kirchengemeinden, verschiedene Einrichtungen und 70 Kindertagesstätten. Insgesamt werden in 
den Kirchengemeinden und Einrichtungen über 2.500 Mitarbeitende beschäftigt. 
 
Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir für unsere Personalabteilung eine*n 
 

Personalsachbearbeitende (m/w/d) 
 
 
Ihr Aufgabenbereich umfasst unter anderem die: 

• Personalsachbearbeitung und Entgeltabrechnung (Kidicap PPay), 
• steuer- und sozialversicherungsrechtliche Beurteilung, 
• Personalverwaltung und das Vertragswesen. 

 
Sie passen zu uns, wenn Sie  

• eine Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten bzw. kaufmännischer Ausbildung 
erfolgreich abgeschlossen haben, 

• über fundierte Kenntnisse in der Personalabrechnung sowie im Sozialversicherungs- und 
Steuerrecht verfügen, 

• gute kommunikativen Fähigkeiten besitzen, 
• gute Kenntnisse im Arbeits- und Tarifrecht haben. 

 
Wir setzen ein loyales Verhalten gegenüber der evangelischen Kirche voraus. Von allen 
Mitarbeitenden erwarten wir, dass sie die evangelische Prägung unserer Kirche achten und im 
beruflichen Handeln den Auftrag der Kirche vertreten und fördern. 
 
Wir bieten 

• eine Beschäftigung in Voll- oder Teilzeit 
• ein Entgelt der Entgeltgruppe E9a TV-L, 
• Jahressonderzahlung sowie betriebliche Altersvorsorge 
• eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem kollegialen Team, 
• ergonomische Arbeitsplätze, 
• die Möglichkeit des mobilen Arbeitens, 
• flexible Arbeitszeiten im Rahmen eines attraktiven Gleitzeitmodells, 
• Dienstradleasing. 

 
 
Interessiert? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagefähige Bewerbung- gerne auch per Mail- 
bis zum 16.09.2024 an: 
Ev.-luth. Kirchenamt Osnabrück-Stadt und –Land 
Frau Nicole Meyer-Soldanski 
Meller Landstr. 55, 49086 Osnabrück  
oder per E-Mail mit Anhang im PDF-Format an: bewerbungen.osnabrueck@evlka.de 

mailto:bewerbungen@kirchenkreisverband

